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Simulazione Esame Modulo 6 (Power Point)

Apri il programma Power Point

Crea una presentazione vuota e come prima diapositiva inserisci una diapositiva
con Layout “ vuota ©

Nella prima diapositiva inserisci una clipart a tuo piacimento prelevata dalla
categoria Affari

Sempre nella prima diapositiva, utilizzando la casella di testo, inserisci la scritta
“L’ECDL é un programma sostenuto dall’Unione Europea”.

Inserisci una nuova diapositiva

Scegli il layout “ Elenco puntato ”.

Nella seconda diapositiva inseriscili titolo “ Programma *

Inserisci i seguenti nomi nell’elenco puntato della seconda diapositiva :

Concetti di base della tecnologia

Uso del pc e gestione dei file

Elaborazione testi

Foglio elettronico

Basi di dati

Presentazioni

Reti informatiche

Inserisci una terza diapositiva con layout “ Testo e Clipart “

Inserisci il titolo Patente

Inserisci nel riquadro riservato al testo la scritta “ Devono essere superati i sette
esami presso un Test Center Associato “

Inserisci nel riquadro a destra una clipart prelevata dalla categoria persone

Inserisci uno sfondo con trama “ Papiro “ a tutte le slide della presentazione
Attraverso la guida in linea cerca la frase “Aggiungere transizioni a una
presentazione” e successivamente chiudi la guida in linea .

Rimuovi lo sfondo inserito precedentemente a tutte le slide della presentazione .
Inserisci una Diapositiva titolo come quarta slide della presentazione

Utilizzando la visualizzazione Normale inserisci come titolo la frase “Che validita
ha la skill card ? “ e come sottotitolo la frase “ 3 anni “

Attraverso la barra degli strumenti modifica il layout della quarta diapositiva in una
diapositiva con layout “ Titolo e Clipart “

Clicca 2 volte nel riquadro clipart, cerca la clipart “obiettivi” ed inseriscila nella
presentazione

Inserisci una nuova clipart con layout “Grafico” .

Modifica i dati del grafico come in figura.
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Inserisci come titolo della diapositiva la scritta “ Difficolta degli esami ECDL *
Inserisci la diapositiva 5 prima della diapositiva 4 (Utilizzare visualizzazione
sequenza diapositive)

Inserisci in tutte le diapositive, eccetto la diapositiva titolo la data di oggi
(aggiornata automaticamente).
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A cosa serve la visualizzazione “Sequenza diapositive?” (2 risposte corrette)
1. Inserire note alla diapositiva
2. Applicare effetti di transizione alle diapositive
3. Modificare il titolo a tutte le presentazioni
4. Modificare I'ordine di visualizzazione delle diapositive
Imposta per tutte le diapositive una transizione lenta casuale con un intervallo di 3
secondi
Salva la presentazione con il nome ECDL nella cartella Documenti
Apri una nuova presentazione utilizzando la barra dei menu
Inserisci una diapositiva vuota
Ritorna alla presentazione ECDL.ppt e copia la clipart della prima diapositiva nella
prima diapositiva della nuova presentazione
Inserisci un rettangolo sovrapposto alla clipart
Porta in secondo piano il rettangolo rispetto alla clipart
Ritorna alla presentazione ECDL.ppt e scrivi tutto in maiuscolo le voci dell’elenco
puntato della seconda diapositiva
Applica una ombreggiatura al titolo della prima diapositiva
Inserisci il tuo nome nelle informazioni utente
Stampa le 6 diapositive in una unica pagina



